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Vorwort

Warum Sie diese Seiten lesen sollten...

Diese kleine Anleitung hat das Ziel, eine knappe Kurzanleitung fiir den Schnelleinstieg in die
Redakteursarbeit zu geben. Sie soll damit Hilfestellung bei der Aktualisierung und Neuanlage
der Homepageinhalte geben. Vielleicht motiviert sie gleichzeitig ein wenig, sich mit Typo3 und
den dahinterstehenden Maglichkeiten intensiver zu beschdftigen und die .Arbeitsgruppe
Homepage" am Leibniz tatkrdftig mit zu unterstiitzen.

Uber TYPO3

Typo3 ist ein sogenanntes Redaktions- oder Inhaltsverwaltungssystem (Content-Management-
System, CMS). Mithilfe des Internets kann ein Redakteur das Anwendungsprogramm TYPO3
bedienen, das die gemeinschaftliche Erstellung und Bearbeitung einer Homepage mit Texten und
Bildern ermaglicht und organisiert. Dies ist ohne Programmier- oder HTML-Kenntnisse maglich.
Denn wesentliches Merkmal von TYPO3 ist die Trennung von

- Inhalt (Content, Arbeitsbereich der Redakteure),
- Administration (Datenstruktur, Rechtevergabe, Gutachter)und
- Design (Layout).

Dazu gibt es verschiedene Zugriffsrechte. Ein Redakteur kann mithilfe des TYPO3-Editors einen
genau definierten Bereich der Webseite bearbeiten, ist also fiir den Content weniger Seiten
zustdndig, andere Bereiche sind fiir ihn verborgen.

Das Prinzip
Zum Verstdndnis der Arbeitsweise von TYPO3 ist folgende Unterscheidung hilfreich:

- Seite: Jeder Redakteur kann Seiten anlegen oder lschen. Jede Seite hat einen Titel, auch
wenn sie leer oder nicht sichtbar ist. Der Titel wird im Menii links angezeigt. Fiir jede Seite
konnen Unterseiten erzeugt werden, wodurch sich eine hierarchische Seitenstruktur ergibt
(Sitemap).

- Seiteninhalt: Nach Erstellung einer leeren Seite kann diese mit Inhalt gefiillt werden. Dazu
werden sogenannte Seiteninhaltselemente erzeugt. Jedes Element kann einen Titel besitzen.
Wird kein Titel vergeben, benennt TYPO3 das Element nach den ersten Worten des Textes
innerhalb des Elements (Uberschrift).

- Seiteninhaltselement:  Ein  Seiteninhalt  kann  aus einem  oder  mehreren
Seiteninhaltselementen bestehen. Diese werden auf der jeweiligen Seite nacheinander
angezeigt. In der Regel ist ein Seiteninhaltselement vom Typ TEXT MIT BILD, d.h. es
enthdlt einen Text und ein oder mehrere Bilder.

- Medien: Bilder oder Dateien werden nicht in Seiten oder Seiteninhaltselementen
gespeichert, sondern im Meniipunkt Medien/Datei. Hier finden sich ein oder mehrere Ordner
mit den entsprechenden Namen. Z.B. werden Bilder fiir die Seiten des Fordervereins im
Ordner Forderverein der Dateiliste abgelegt. Bei der Seiteninhaltserstellung wird dann eine
Verknipfung zum entsprechenden Bild hergestellt.

- Arbeitsumgebung: Es gibt mehrere Arbeitsumgebungen, denn die Homepage ist mehrfach im
Netz gespeichert - als Original (LIVEUMGEBUNG) und als identische Kopie der jeweiligen
Entwurfsarbeitsumgebung; z.B.
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WORKSPACE ELTERNBEIRAT,
WORKSPACE SMV,

WORKSPACE SCHULERZEITUNG bzw.
WORKSPACE FORDERVEREIN

Als Redakteur der LIVEUMGEBUNG konnen sie Inhalte dndern und neu anlegen, die sofort
sichtbar fiir die Offentlichkeit werden (LIVE).

Als Redakteur einer ENTWURFARBEITSUMGEBUNG konnen sie Inhalte dndern und neu
anlegen, die zundchst nur in der Kopie gespeichert und fiir sie sichtbar werden (ENTWURF).
Somit besteht keine Gefahr, etwas zu zerstéren oder Inhalte unwiederbringlich zu
Idschen, da es noch das Original gibt. Thre Anderungen werden fiir die Offentlichkeit
sichtbar, wenn sie vom Webmaster gepriift und freigegeben werden.

Rechte und Pflichten eines Redakteurs

Eigentiimer der Homepage ist das Leibniz-Gymnasium Altdorf. Da die Schulleiterin Frau
OStDin Regina Fleischer im Sinne des Pressegesetzes fiir die Inhalte unserer Homepage
verantwortlich ist, sind einige Regeln und Vorgaben unerldsslich. Jeder Redakteur
verpflichtet sich durch den Zutritt zum TYPO3-System zur Einhaltung folgender Regeln:

o

Jeder Redakteur stellt sicher, dass seine Inhalte den gesetzlichen Bestim-mungen, der
Haus- und Computerordnung und unserer Schulvereinbarung entsprechen. Jegliche
Aktivitdten, die geeignet sind, das Leibniz-Gymnasium zu diskreditieren, sind zu
unterlassen. Jeder Redakteur ist fiir die Wahrung der Urheberrechte und des
Copyrights beziiglich der von ihm eingestellten Inhalte verantwortlich.

Alle in einer Entwurfsarbeitsumgebung neu erzeugten Seiten sind zundchst verborgen,
sie erscheinen also nicht sofort im Internet. Nach Uberpriifung durch den Webmaster
werden diese Seiten umgehend sichtbar geschaltet und damit veroffentlicht.

Eine Onlinezugangsberechtigung wird jeweils persénlich an einen Redakteur vergeben. Die
Zugangsdaten sind unbedingt vertraulich zu behandeln, eine Weitergabe ist untersagt.
Der Redakteur versichert, dass er sich nur von einem geschiitzten Computer aus Zugang
zur Homepage verschafft (Firewall und Virenschutz ist notwendig!).

Bei Zuwiderhandlungen werden vergebene Nutzungsrechte umgehend aufgehoben.

Altdorf, im Januar 2011

Regina Fleischer (Schulleiterin),
Petra Wagner (Webmaster),
Ralf Hildebrand (Elternbeirat)
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1. Voraussetzungen und LOGIN

Zur Durchfiihrung von Redakteurstdtigkeiten ist ein Internetzugang notwendig.
Um Aktualisierungen an Seiten der Homepage des Leibniz-Gymnasiums
vornehmen zu konnen, bendtigt jeder Redakteur ein Benutzerkonto mit
Berechtigungen (LOGIN-Informationen mit dem Link der Zugangsseite, dem
Benutzernamen und dem Passwort, Kontakt: webmaster@Ieibniz-gymnasium-
altdorf.de). Dieses Passwort sollte umgehend im Menii Einstellungen gedndert
werden und ist geheim zu halten.

Der Einstieg in das Redakteurssystem (TYPO3-Backend) erfolgt iiber die
mitgeteilte Zugangsseite der Homepage. Es erscheint nachfolgende
Anmeldemaske:

TYPO3

’ Login to the TYPO3 Backend on LGA_Homepage

Nach Eingabe von Benutzername (Username) und Passwort (Password) erscheint
die Einstiegsseite von TYPO3:
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In der ersten Zeile wird der Benutzername (hier im Beispiel: Frau &niza)
angezeigt. Mit einem Klick auf ,Verlassen" kahn die Anmeldung beendet werden.

|
TYP03 ‘ Verlassen 1y W .

|

v WEB TYPO3 4.4.6
[ Seit= Content-Management-System
@ Anzeigen TYPO3 ¥ TYPO3 CMS ver. 4.4.6. Copyright © 1998-2010 Kasper Skarhgj. Extensions are copyright
) st of their respective owners. Go to http://typo3.com/ for details. TYPO3 comes with
= ABSOLUTELY NO WARRANTY; click for details. This is free software, and you are welcome to redistribute
@ Info it under certain conditions; click for details. Obstructing the appearance of this notice is prohibited by
law.
+] Zugriff

v MEDIEN Dies ist eine kurze Beschreibung der vorhandenen Module:
=l Datei ® Web
Liste [ Seite Seiteninfo und Inhalt

A 1nfo Mit diesem Modul kénnen neue Web-Seiten angelegt und bearbeitet
werden. Es bietet einen Quickeditor fur schnellen Zugriff auf den

iﬂi Werkzeuge Hauptseiteninhalt. Zusatzlich kénnen Sie verschiedene Sprachen und

Inhaltsspalten Ihrer Seite verwalten. Darlber hinaus lassen sich spezielle

v BENUTZERWERKZEUGE Seiteninhalte wie Gastebucher-, Forums- und Shop-Eintrage verwalten.
Q Das Modul zeigt auch Seitenzugriffstatistiken fiir die einzelnen Seiten an.
= Aufgaben = .

: @ Anzeigen Seite anzeigen
= Einstellungen Zeigt die aktuelle Seite an und lasst Sie den Inhalt direkt bearbeiten.
[![ Arbeitsumgebung E) Liste Liste der Datensitze

Das Modul Web > Liste bietet den grundlegensten Zugriff auf die
Datensatze einer Seite.

© Info Seitenbezogene Informationen, z.B. Zugriffsstatistik,
Anderungsprotokollierung, Datensatzanzahl
Das Modul Web > Info ist auf statistische Informationen Gber Web-Seiten
spezialisiert. Dies beinhaltet Statistiken Uber Seitenzugriffe und eine
Anderungsprotokollierung, Gber die man sich durch alle Anderungen der
Seite bewegen kann. Es steht sowohl eine Ubersicht der verwendeten
Datensatze auf den einzelnen Seiten als auch der Seiteneinstellungen in
Form einer Baumansicht zur Verfigung.

) Zugriff Seitenbearbeitungsrechte

Das Setzen der Seitenzugriffsrechte ist elementar, um den Zugriff der
Backend-Benutzer auf die einzelnen Seiten zu steuern. Es konnen einzelne
Benutzer und Benutzergruppen als Besitzer der Seite definiert und deren
Zugriffsrechte festgelegt werden.

H—/\ T~ —

Module Kurzbeschreibung

Diese Einstiegsseite ist zweigeteilt: Auf der linken Seite werden die Module
(Arbeitsfunktionen) ausgewiesen, rechts daneben ist die Kurzbeschreibung
dieser Module zu finden.

2. Bearbeiten von Seiteninhalten

2.1. Auswahl von Seiten und Seiteninhalten

Mit dem Anklicken des Moduls WEB > Liste werden die zu bearbeitenden
Datensdtze angezeigt:

v WEB
[ 7 Seite
@ Anzeigen
=] Liste
@ 1nfo

) Zugriff
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Die zugewiesene Arbeitsumgebung wird hier angezeigt, die Details dazu finden

TYPO3 ‘ Verlassen 1 % Mp @
ates
v WEB Pfad: /Startseite/Schulfamilie/| | Férderverein [325]
[ seite {851 Workspace Férderverein el
@ Anzeigen v Seite (5) 1 @
[Z] Liste v [ ] Férderverein [ seitentitel: f
@ 1nfo ) Férderprojekte
¢ ) () Veranstaltungen [ Forderprojekte BrROBOAR Hv © r ¥
-] Zugriff 1) Chronik . . £ )
MEDIEN 1) Kontakt [} veranstaltungen B2ROBOARBEDY HI or ¥
v :
S 1) Links und Downloads B chronik BrROBOAREDY OB PR
Liste () Kontakt BrROBOCAREDNY IO P ¥
@ 1nfo [ Lnks und Downloads [@ ¢ @ BOARBE ¢ HE rFe 2
iz Nedenie Ul v Seiteninhalt (2) [ @

v BENUTZERWERKZEUGE =
3 Uberschrift:

(= Aufgaben
&, Einstellungen Freunde des Leibniz-Gymnasiums... [ HO@BO B Ho T
[ Arbeitsumgebung 2 K g

e

] Gesamtfordersumme nahertsich ... (@2 FHO RO [@BE

¥ Erweiterte Ansicht
[ Zwischenablage anzeigen

™ Lokalisierungsansicht

Suchbegriff: Diese Seite v | Suchen 3
- >

In der Mitte wird die Seitenstruktur (Mendbaum) angezeigt. Der angemeldete
Benutzer findet hier seine ausgewdhlten Seiten und Unterseiten. Als Beispiel
wird die Seitenstruktur fiir einen Redakteur des Fordervereins besprochen: Es
gibt eine Hauptseite mit dem Namen Forderverein und die Unterseiten
Forderprojekte, Veranstaltungen, Chronik, Kontakt, Links und Downloads.

Auf der rechten Seite wird oben die ausgewdhlte Seite angezeigt (hier:

Forderverein), darunter ein bzw. zwei Auswahlfenster: v ot l @

- SEITE: Aufzdhlung der Unterseiten [} seitentitel:
(mit Anderungsméglichkeiten)

) Ferderprojekte @7

— SEITENINHALT (falls ein Inhalt angelegt ist): [ veranstaltungen (@21
Aufzdhlung der Seiteninhaltselemente der - . B2
ausgewdhlten  Seite  (hier:  Forderverein); B e B2

Inhalte konnen erzeugt und bearbeitet werden. =
[] Links und Downloads [@& &

v Seiteninhalt (2) [ @ Soll nun ein Seiteninhaltselement

5 {berschrift: aktualisiert werden, ist dies mit Klicken
— <auf das markierte Bleistiftsymbol msglich.

" Ist noch kein Seiteninhaltselement
angelegt, ldsst sich dies durch einen Klick
auf den Button Neuven Datensatz
erstellen generieren.

ibniz-Gymnasiums... |
P
.

yobos Ll
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v | | Férderverein

;]Fbrderprojekteq\ ] o )

[) Veranstaltungen Forderprojekte aktualisiert werden, ist zuerst auf
ji:;f::: diese Seite mit Mausklick zu navigieren, bevor
1) Links und Downloads auch hierfir auf den Seiteninhalt, wie oben

angegeben, gesprungen werden kann.

2.2. Andern und Speichern von Seiteninhaltselementen

Sollen Unterseiten des Fordervereins wie z.B.

Nach dem Klicken auf das Bleistiftsymbol 6ffnet sich das Seiteninhaltsfenster

mit einem Texteditor.

Spei/cher'n des Seiteninhalts

Verlassen Il W -n L}

* B
v WEB Pfad: /Startseite/Schulfamilie/ ') Férderverein [325]
| seite 5] Workspace Férderverein - e e .
. LIS o Edit Seiteninhalt "Freunde des Leibniz-Gymnasiums...” on page
@ Anzeigen "Forderverein”
] Liste v [ ] Férderverein
© Info _) Forderprojekte Allgemein Text Medien 2ugriff
__] Veranstaltungen
] Zugriff [1) Chronik Typ:
[) Kontakt = 7
v MEDIEN 2 Lnks und Downloods [F2 Text m/Bild v
= Datei Verbergen:
List
iste r
@ 1nfo
@ Werkzeuge Uberschrift:

v BENUTZERWERKZEUGE Freunde des Leibniz-Gvmnasiums Altdorf e. V.

& Aufgaben In News zeigen
&) Einstellungen r
[ Arbeitsumgebung Nach oben:

-

[ Seiteninhalt [102]

[~ Zweite Optionspalette anzeigen

Das Seiteninhaltsfenster besitzt - je nach Seiteninhaltstyp- links oben mehrere

Kartenreiter, z.B.
1. Allgemein (fiir Seitentyp und Uberschrift)
2. Text (Text dndern oder einkopieren)
3. Medien (Bilder einfiigen).
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Zu 1) Allgemein

Typ:  Auswahl des Typs der
Sei"'e' melST TCXT m“_ Bild Pfad: /Startseite/Schulfamilie/ | Férderverein [325]

Edit Seiteninhalt "Freunde des Leibniz-Gymnasiums..." on page
"Forderverein”

Uberschrift: Eingabemaglichkeit

. Aligemein Text Medien Zugriff
fir die Uberschrift des Tvp:
Seiteninhaltselements e e
(Ublicherweise bengstigt nur das ";
erste Element eine Uberschrift) anelusTEn
ol Tl L fmeatsere v ]S
In News anzeigen: Seiteninhalt ﬁ-ﬂmgﬁﬁg
erscheint auf der Startseite unter - Spa{,}iz'dw
~News" Bl Betwesie ciioen
yi-n sialegea @ Seiteninhalt [102]
HTML
Uber das Klicken  auf das pens —Flexbls

[~ Zweite Optionspalette anzeigen

vorweggestellte Fragezeichensymbol
werden diese Abschnitte im Detail erldutert.

Zu 2) Text

Fenster fiir die Eingabe/Aktualisierung des bereits vorhandenen Textinhaltes
der Seite. Mithilfe der Verwendung unterschiedlicher Symbole innerhalb des
Textfensters kann der Text editiert werden.

Pfad: /Startseite/Schulfamilie/| | Férderverein [325]

In den Texteditor kann -

Edit Seiteninhalt "Freunde des 1 eibniz-Gvmnasiums...” on page "Forderverein”
Spalte nach dieser einfiigen

GUCh Tex.r aus einer Allgemein Text Medien Zugriff
Textverarbeitung wie e

Blockstil: Kein Blockstil v

bspw.  WORD  kopiert =

B 7 x. x* @ Absatz vigE
werden. i &

i

il
i
i
»
=
=~

®©

~Eine Investition in Bildung
bringt immer die héchste Rendite"

Benjamin Franklin

[@ Seiteninhalt [102]
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Hinweis:

Eventuell sind aus WORD iiberfliissige Markierungsbefehle auf die Seite
gelangt. Bitte stets das Aussehen der Seite iberprifen und danach
unerwiinschten CODE im Textfenster entfernen!

3) Medien (Bilder einfiigen)

Hier kann ein Bild in die Webseite eingebunden werden. Dazu muss das Bild
vorher auf die TYPO3-Umgebung hochgeladen worden sein (siehe Kapitel 3).

%8

Pfad: /Startseite/Schulfamilie/ | Forderverein [325]

Position: Festlegen

Edit Seiteninhalt "Freunde des Leibniz-Gymnasiums..." on page "Forderverein”

der Bildpositionen -
innerhalb des Textes Bilder:

Logo_Foerderverein_09.jpg

= v
= i Logo_Foerderverein_09.Jpg
Spalten: Um mehrere .. Rt

GIF JPG JPEG TIF TIFF BMP PCX TGA PNG
PDF Al

Bilder nebeneinander
anordnen zu konnen, i
kann die Anzahl der e EEE
Spalten auf 2 bzw. 3 2 = EE
gesetzt werden. sildmate

Breite (Pixel): Héhe (Pixel):

r r

Bild-Links
Verweis: Klick-VergroBern:
r v

WICHTIG: Speichern

Bildunterschrift:

A

nicht vergessen!
Anderungen werden erst dauerhaft iibernommen, wenn der Seiteninhalt
gespeichert wird. Ohne Speicherung gehen die Anderungen verloren.

I Die Eingaben speichern

I pie Eingaben speichern und gleichzeitig in einem separaten Fenster
anzeigen lassen

Die Eingaben speichern und das Bearbeitungsfenster schliefien

=l Die Eingaben nicht speichern und das Bearbeitungsfenster schliefen

Hinweis:

— Die Anzahl der Editiermoglichkeiten werden aus Griinden eines einheitlichen
Erscheinungsbildes zentral vom Webmaster und Designer festgelegt. Bitte
nehmen Sie bei Fragen bzw. Problemen mit dem Webmaster Kontakt auf.
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2.3. Verdffentlichen der neuen oder gednderten Seiten

— Fiir Redakteure in der LIVE-Arbeitsumgebung: Anderungen werden sofort
nach dem Speichern iibernommen und damit sichtbar. Die fertige Seite kann
vorher mit ,Anzeigen" (Preview) kontrolliert werden.

— Fir Redakteure in einer Entwurfs-Arbeitsumgebung (Workspace
Elternbeirat, Workspace SMV, Workspace Schiilerzeitung, Workspace
Forderverein) sind folgende Schritte notwendig:

v WEB

D ahs Die fertige Seite kann mit ,Anzeigen" (Preview) kontrolliert

;Aw‘ge" <= werden. Ist alles in Ordnung, kann der Entwurf an den
=] Liste

© 1o Webmaster zur Veroffentlichung geschickt werden. Dies
- 2ugriff geschieht im Meni Benutzerwerkzeuge > Arbeitsumgebung.

Verlassen I W -n L}

TYPO3 §

v WEB

[ 7 seite
- Arbeitsur n rwaltun
& Anzeigen beitsumgebungs¥erwaltung
C] Liste Begutachten und y€roffentlichen Arbeitsumgebungsliste
© Info
3 Zugriff Arbeitsumyebung: (5] Workspace Forderverein
v MEDIEN Untersch. nicht anzeigen ¥ | [T Unterelemente anzeigen . Sie haben keine Berechtigung, aus
B Datei dieser Arbeitsumgebung zu verbffentlrchen.| Generate Workspace Preview Link
Liste Zugangsstufe: Gutachter
@ info
[ werkzeuge Showing 1 to 1 versions:
v BENUTZERWERKZEUGE Seitenbaum: Live-Version: Entwurfsversionen: Versffentlichen:
d:l Aufgaben [ Startseite
&, Einstellungen [) Schulfamilie

M Arbeitsumgebung [) Férderverein

1.1 [Ggfreunde des Leibniz-Gymnasiums... 1.2 [fgFreunde des Leibniz-Gymnasiums... [-] EEEIEn<| i (& (Element]

__Zum Gutachten
£ >

Mit einem Klick auf BEARBEITEN > ,rechter Pfeil nach oben" (zum
Gutachten) wird der Webmaster iiber einen neuen Inhalt benachrichtigt.

Ausgabestand:20.01.2011 Seite 10/14
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Fdrbt sich das ..Bearbeiten' Feld blau und zeigt den Text ,6utachten” an, war
die Weiterleitung erfolgreich und die Anderungen liegen dem Webmaster zur
Begutachtung und Freigabe vor (Veréffentlichung im Interne?).

Seitenbaum: Live-Version: Entwurfsversionen: Verdffentlichen:

[ (3 Startseite
[ Schulfamilie

[) Ferderverein

1.1 [Ggfreunde des Leibniz-Gymnasiums... 1.2 [fgfreunde des Leibniz-Gymnasiums... (1) ‘y [ [Element]

3. Bilder und Dateien verwenden

Sollen Bilder in die Webseiten eingebunden werden, miissen diese vorher in
Dateiform in das Redaktionssystem hochgeladen werden.

Wichtig:

Um Ladezeiten nicht unnotig zu verldngern, diirfen Bilder auf Webseiten nicht
zu groB sein. Als Obergrenze fiir die L6A-Homepage wird 150 KB pro Bild
festgelegt, oft geniigt eine geringere Auflésung. Bilder einer Digitalkamera
haben 1 MB oder mehr und miissen zuerst komprimiert werden.

Es gibt viele Programme, die Bilder komprimieren konnen, z.B.
- Photoshop, Microsoft Office Picture Manager (in Windows

enthalten)
12 Microzoft Offce icture Manage7 | ™ v (| |
: Bearbeiten  Ansicht  Bild Extres 1 Fragr hiex singeben =
prungen.. | [l i | % 53 0 X | (| 3% - |_Q1!§‘; Zh | [ Bilder bearbeiten.., | 'ﬂAutog_ozre_ktuE!

i Bilder komprimieren > %
'
1Dateien gewahlt
Bildkomprimierungseinstellungen

Bilder komprimieren, um die
DateigréBe zu reduzieren und zum
schnelleren Laden

TYPO3 & e

7 Micht kamprimieren
() Dokumente
@ Webseiten

' Login to the TYPO3 Backend on LGA_Homepage S :
(7 E-Mai-Nachrichten

Beschreibung:
Vorgesehen fir Bilder, die auf dem
Bidschirm angezeigt werden und fur
schrelies Ladzn, 2.8, fir E-Mail und

Websites.,

Alle Biider werden in sinem
komprimierten Datefformat.
gespeichert und so angepasst, dass
sie in ein Fenster der Gréfie 448 x
336 Pixel passen

|23 Zuriick 2u Bilder bearbeiten

1b Login.ipg 4 » Zoom: (5, {} @

Bsp.: Komprimierung eines Bildes mit MS Office Picture Manager
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Anleitung fiir Homepage-Redakteure i @

U
GYMNASIUM
ALTDORF

Bilder werden in der sog. Dateiliste unter Medien > Datei gespeichert. Die
Ordner der Dateiliste haben die gleichen Namen wie die entsprechenden
Hauptseiten der Homepage. Bei der Hinterlegung von Dateien ist auf die richtige
Zuordnung zum entsprechenden Ordner und auf einen aussagekrdftigen
Dateinamen moglichst mit Datum zu achten (z.B. nicht /lofoe jpg sondern
logo_ foerderverein 12-2010 jpg).

Mit dem Anklicken des Moduls Medien > Dateri werden die bereits vorhandenen
Dateien angezeigt:

v MEDIEN

& patei
Liste

TYPO3 § - Verassen 15 % WRm
o
v WEB Liste v [Férderverein]: =
» > ~
Lot Ssite v 52 Forderverein nd Py
@ Anzeigen 15 Datensatze gefunden. zeige: [20 ~
'___] Liste 15 Dateien, 0.9 Mbytes
© Info
4 Zugriff Dateiname Typ Datum GréBe RW
<~ HEDIEN }d 2009_Einladung_Mitgliederversa... PDF 11-02-09 49KRW 5, QMm@ D
& patei [B  Logo_Foerderverein.jpg PG 07-07-08 SSKRW 3 QU@ DL
Licta B Weinfahrt.jpg JPG 10-09-09 97KRW QU@ DL
@ 1nfo }d Satzung.pdf PDF 07-09-08 14.0KRW S, Q M@ D
[i} Werkzeuge ) Programm_Sept08-Maerz09.doc DOC 07-09-08 246 KRW G Q. M@ D &
v BENUTZERWERKZEUGE B sieg JPG 20-09-09 6LIRW QD@ DUI
2 Aufgaben = Vorstand_FOrderverein.jpg JPG 29-04-09 46KRW 5 QM@ DU
(3 Einstellungen 4]  Info Weinfahrt 2009.pdf PDF 10-09-09 319KRW 3 Q R@ DL
i) Arbeitsumgebung 4]  Programm Okt 09 - MOrz 10.pdf PDF 10-09-09 S3KRW S Q0@ DL
&) A, Satzung_FCrderverein.pdf PDF 29-04-09 14.0KRW QM@ DU
);-j \ BeitrittserkiCrung_FOrderverei... PDF 29-04-08 7.8 K RW % ‘ig‘ S @ z
B  sodafrika.ipg JPG 10-09-09 42KRW 3 Q@@ DC
)}_] Herbstwanderung_BayerWald.pdf PDF 03-05-09 45K RW % Q @ @ ne
[0  Thumbs.db DB 28-04-09 15.0KRW S QU@ D &
&) Beitrittserklaerung. pdf PDF 07-09-08 7.8KRW 3 Q0@ D
LTI Einstellungen v
< >

/

Es erscheint folgendes Bild:

In diesem Beispiel (Listenansicht) sind 15 Dateien im Verzeichnis Forderverein
abgelegt. Diese Dateien werden innerhalb der Seiten des Férdervereins auch
verwendet.

Mit einem Klick auf (Pfeil nach unten) kénnen weitere
Bilder oder Dateien hochgeladen werden. Es erscheint folgende m
Liste v

Auswahl .

Hochladen
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Beim Auswdhlen von ,Hochladen™ 6ffnet sich folgendes Unterment:

TYPO3 ‘ S n Gni Verlassen I -n L}
o
v WEB Hochladen v [Forderverein]: =
Lof Seite v 52 Forderverein
@ Anzeigen S Dateien ¥
[5] Liste [T vorhandene Dateien iiberschreiben
© Info
2 Zugrif
¥ MEDIEN
S patei
Liste
M 1nfo (Maximale DateigroBe fir Hochladen: 10.0 M)
= —
MWerkzeuge n [Hechladen ‘
v BENUTZERWERKZEUGE
(= Aufgaben [] Einstellungen
A Finstellunnen

Uber den dortigen Button [ Duchsuchen.. ) kann die benstigte Datei vom
lokalen, eigenen Rechner gesucht und per Markieren ausgewéhlt werden. Uber

den Button 791290 | ird die Datei in das Redakteurssystem libertragen.
Es kannen auch mehrere Dateien gleichzeitig hochgeladen werden.

Nach Beendigung des Vorgangs ist die bendtigte Datei neben den bereits
vorhandenen Dateien in das Verzeichnis Forderverein geladen und wird in der
Dateiliste angezeigt. Das Bild oder die Datei kann jetzt bei einer Aktualisierung
des Seiteninhaltes unter der Rubrik Bilder fiir die betreffende Seite ausgewdhlt
werden.

4. Sonstiges und Hilfe

WICHTIG: Bitte stets abmelden!
Sind die Redakteursarbeiten abgeschlossen, ist TYPO3 zur Wahrung eines

. . Abmelden .
sicheren Zugangs iiber den Button - rechts oben auf der Modulseite
zu verlassen.

HILFE!
Bei Fragen und Riickmeldungen kontaktieren Sie bitte v HILFE
dgn Webmaster (z.B. bei Berechtigungsfragen, ] Uber TYPO3
Einstellungen etc.). =
Weitere Informationen zum Umgang mit TYPO3 gibt es [ Uber Module
auch direkt in TYPO3 auf der Modulseite (Mend Hilfe): [iJ) Handbuch

i) TypoScript-Hilfe
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Ausfihrlichere Informationen sind auch im Internet, z.B. unter
http://typo3.org/documentation/document-library/tutorials/doc_tut quickstart de/0.0.6/view/
zu finden.

Kontakt zur ,Arbeitsgruppe Homepage™:

- Schiiler, Lehrer: Petra Wagner (Webmaster),
webmaster@|eibniz-gymnasium-altdorf.de
- Eltern: Ralf Hildebrand (Elternbeirat),

elternbeirat@Ieibniz-gymnasium-altdorf.de

Ausgabestand:20.01.2011 Seite 14/14



